NNNNNNNNNNNNNNNN

Klickanleitung - Benutzerhilfe

Registrierung bei Mein ELSTER

mit der steuerlichen
Identifikationsnummer (digitale
Ausweis-Funktion nicht erforderlich)

Stand: August 2023



INHALTSVERZEICHNIS

1 EinfUhrung...............coooooviiiiiiiiiie s 3
1.1 Zielgruppe ... 3
1.2 AlIGEMEINES...... ..ot et e ettt e e e et e e e e e b et e e e e nte e e e e naeeaas 3
1.3 VORREIIE ... e e e e e e aaaaaas 3
2 Einstiegindie Reqgistrierung ..o, 5
2.1 Start der RegiStrerUNG ............coooiiiiiiiii e 5
2.2 Aligemeine Informationen zumVerlauf ......................cccocciiiiiiii e 5
2.3 Auswahl der Login-Option ... 6
2.4 Personalisierung des Zertifikats ..o 7
2.5 Auswahl der 1dentifiZierungSTOIM ... .. .. i eeeeneneeee 8
3 Schrittweise Durchfiihrung der Registrierung....................oooooeiieiiiieiiiieiiieeeeee 9
3.1 Eingabe personenbezogenerDaten ....................ccoooiiiiii 9
3.2 Vorausfiillen der Einkommensteuererklarung..................cccccccooviiiiiiii e, 10
3.3 Datenabruf filr andere Personen ...................cccooii i 11
3.4 Bestaitigungsanfrage an Ihre E-Mail-Adresse................ccocooiiiiiiiiiiiiin e, 16
3.5 Versand der Aktivierungsdaten ......................ccuiiiii 17
4 Fertigstellung der Registrierung/Erstmaligeslogin ......................ccoeeeiiicineeiieenn, 18
4.1 Eingabe der Aktivierungsdaten...................ccooi 18
4.2 Erstellen der Zertifikatsdatei.......................coo oo 19
4.3 Speichern der Zertifikatsdatei.....................co 19
4.4 Erstmaliges LOGiN............c.ooiiiiiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e e e e e e e e 21
4.5 Vervollstandigen des Profils......................coo i 21
4.6 Auswahl der BenUTZErgrUPPe.............oooeiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e 23
4.7 DatensSChUtZNINWEIS ..o 24
4.8 Freischalten des Datenabrufs fiir andere Personen .....................ccccooooiiiiiiinee 25
5 ANNANG ... 29
5.1 Begriffsdefinitionen ... 29

5.2 AbbildungsverzeiChnis.................ccooiiiiiii i 29



REGISTRIERUNG BEI MEIN ELSTER

MIT ZERTIFIKATSDATEI E LST E R

1 Einfilhrung

1.1 Zielgruppe

Diese Benutzerhilfe richtet sich an all jene Anwender, die sich einen auf der steuerlichen
Identifikationsnummer (IdNr.) basierenden Zugang in Mein ELSTER einrichten wollen
und nicht die digitale Ausweisfunktion in Ihrem Personalausweis freigeschaltet haben.
Die Registrierung mit der IdNr. empfiehlt sich insbesondere flir Privatpersonen.

Sollten Sie die digitale Ausweisfunktion in Ihrem Personalausweis freigeschaltet haben,
empfiehlt es sich die Registrierung mit Personalausweis durchzuftihren.

Seit Mitte 2017 ausgegebene Personalausweise haben stets diese Funktion aktiviert.
Nahere Informationen und Hilfestellungen hierzu entnehmen Sie bitte der separaten
Anleitung ,Registrierung mit dem Personalausweis™ auf www.Ifst-rip.de/elster.

1.2 Allgemeines

ElsterFormular wird Ihnen letztmalig im Jahr 2020 fiir Steuererklérungen und
Anmeldungen des Jahres 2019 zur Verfiigung gestellt. Das bedeutet: Die
Einkommensteuererklarung flir das Jahr 2020 (abzugeben im Jahr 2021) kann nicht
mehr in ElsterFormular erstellt werden.

Wer weiterhin die bisherigen Vorteile nutzen und seine Steuererklarung elektronisch
abgeben mdchte, sollte daher zeitnah zu Mein ELSTER wechseln.

Mein ELSTER ist Ihr Online Finanzamt, mit dem die papierlose Abgabe der Steuerdaten
und Kommunikation mit der Finanzverwaltung tber eine interaktive Webanwendung
maoglich ist.

Voraussetzung hierzu ist eine einmalige Registrierung. Das bei der Registrierung
erworbene Zertifikat ersetzt insoweit Ihre personliche Unterschrift.

1.3 Vorteile

Neben der aus ElsterFormular bekannten Mdglichkeit der Dateniibernahme aus dem
Vorjahr und der Steuerberechnung bietet Mein ELSTER viele weitergehende
Mdglichkeiten, die stetig erweitert werden.
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Unter anderem kdnnen Sie sich Ihre Bescheiddaten anzeigen lassen und einen Vergleich
mit den Ubermittelten Werten vornehmen. Dariliber hinaus erfolgt eine
Plausibilitatspriifung bei der Erstellung der Steuererkldrung. Es besteht die Mdglichkeit
des Datenabrufs der an die Finanzverwaltung elektronisch Gibermittelten Daten,
insbesondere kdnnen Rentenbezugsmitteilungen, Lohnsteuerbescheinigungen und
Bescheinigungen der Beitrage zu privaten Krankenversicherungen abgerufen werden.
Diese kdnnen in die zu erstellende Einkommensteuererklarung ibernommen werden.

Mein ELSTER achtet dabei stets auf die Sicherheit Ihrer Daten. Naheres hierzu finden
Sie unter www.elster.de.
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2 Einstieg in die Registrierung

2.1 Start der Registrierung

Der Einstieg in die Registrierung erfolgt unter www.elster.de:

lhr Online-Finanzam
ELSTER tensmez e < (6] (e N

~_ Meine Steuer mach ich onllne'* é :

S
= Noch nicht registriert? |  Mein ELSTER
|

¥ Ohne Ausdrucke und Postversand ¥ Kein Herunterladen und ¥ Auch auf Tablet und Smartphone ¥ Kostenlos

Installieren

| ELSTER

Was kann ich hier ma- Fur wen ist ELSTER? Wie finde ich Hilfe?

Mein ELSTER
@ chen?

Privatpersonen, Arbeitgeber, Chat, Video-Anleitungen, Info-Assistent,
Unternehmer, Vereine, steuerberatende FAQ, Kontakt und Hotline, Forum

Formulare, Bescheinigungen, | | Berute @ || 77

. Berufe
@ Mein Benutzerkonto Bescheiddaten

@ Formulare & Leistungen 3 0 @

Leistungen > Benutzergruppen > Hilfe >

000
oo Benutzergruppen

Abbildung 1 Ansicht Mein ELSTER - Benutzerkonto erstellen

A EhE IEIBenutzerkonto erstellengElice

2.2 Allgemeine Informationen zum Verlauf

Auf den ersten beiden Seiten werden lediglich Informationen (iber den Verlauf
angezeigt. Dabei sind keine Eintragungen vorzunehmen.

Nach dem Durchlesen bitte mit bestatigen:
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Kontoerstellung &

1
SO geht S Kontoerstellung
So geht's am Beispiel "Zertifikatsdatei”

gesonders

Sichedt 1. Login-Optionen 2. Registrierung
& & @) Q= T
- £ TITE
NG R é I
L =
o 5 for éaa Logn Aktiierungsdate
m 3, Zertifikat he erl, 4. Login
g 02 O
P (TS
(=] w 3
| | me

Abbildung 2 Ansicht Mein ELSTER — Allgemeine Informationen

Danach kommt die Frage nach der ,Login-Option“: Wie wollen Sie sich in Mein
ELSTER einloggen?

2.3 Auswahl der Login-Option
Zertifikatsdatei (empfohlen) — nun BUSWahIER anklicken.

Wie wollen Sie sich in Mein ELSTER einloggen?

Login-Optionen kénnen spater in den Kontoeinstellungen wieder geandert oder erweitert werden.

Vv Zertifikatsdatei (empfohlen)

@ Zertifikatsdatei (@ auf Ihrem Computer

Voraussetzungen

« PC oder Laptop

> ElsterSecure (Mobiles Gerat)

> Personalausweis (komfortzugang)

> Sicherheitsstick (interessant z. B. fur Unternehmer)

> Signaturkarte (Interessant z. B. fir Steuerberater)

Abbildung 3 Ansicht Mein ELSTER — Auswahl der Login-Option

Steht Ihnen flir das Arbeiten mit ELSTER kein herkbmmlicher PC/Laptop zur Verfligung
sondern nur mobile Endgerate (Smartphone oder Tablet), benétigen Sie die App
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ElsterSecure. Diese kénnen Sie im App-Store bzw. in GooglePlay kostenfrei
herunterladen.

2.4 Personalisierung des Zertifikats

Im Anschluss werden Sie unter ,Personalisierung" gefragt: ,Fir wen ist die
Registrierung bestimmt?"

Personalisierung

Fur wen ist die Registrierung bestimmt?

@® Far mich (und gemeinsam veranlagten Partner)

Diese Art der Registrierung wird for folgende Anwendungsfalle empfohlen:

& Sje mdchten fur sich (und gef. lhren Ehe- / Lebenspartner) Steuererkldrungen und -anmeldungen
abgeben
¢ Sie machten Ihre persénlichen Lohnsteuerabzugsmerkmale abrufen

® Sie betreiben eine Photovoltaikanlage

Weitere Informationen @

(O Fir eine Organisation (Arbeitgeber, Unternehmer, Verein)

Abbildung 4 Ansicht in Mein ELSTER — Personalisierung des Zertifikats

In der Regel empfiehlt sich hier die Auswahl ,Fiir mich (und gemeinsamen veraniagten
Partner)".

Wshlen Sie nun die Schaltfliche WNGiteF aus.
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2.5 Auswahl der Identifizierungsform

Identifikation

Wie wollen Sie sich identifizieren?
@ Mit steuerlicher Identifikationsnummer

Im weiteren Verlauf der Registrierung benétigen Sie Ihre personliche steuerliche Identifikationsnummer.

O Mit E-Mail (nur Abgabe eines Fragebogens zur steuerlichen Erfassung moglich)

Abbildung 5 Ansicht in Mein ELSTER — Identifikation

Zur Abgabe einer Steuererklarung und Teilnahme am Datenabrufverfahren ist hier die
Auswahl des auf Ihrer personlichen steuerlichen Identifikationsnummer basierenden
Zertifikates notwendig. Die Identifikationsnummer erhalt ein Blirger einmalig und ist
lebenslang guiltig.

Die Identifizierung Gber E-Mail berechtigt Sie lediglich zur Abgabe des Fragebogens zur
steuerlichen Erfassung. Es handelt sich hierbei nicht um eine vollwertige
Registrierung.

Wahlen Sie ,, Mit steuerlicher Identifikationsnummer™ aus und bestatigen mit
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3 Schrittweise Durchfithrung der Registrierung

3.1 Eingabe personenbezogener Daten

Nun koénnen Sie Ihre persénlichen Daten eingeben:

Dateneingabe

Tragen Sie hier lhre persdnlichen Daten ein.
Persdnliche Daten

evail | [

* (7
Geburtsdatum | ] 20.09.1971
* e
dentifikationspummer | 01 TN 22
* o
lhr Benutzerkonto
Benutzername (max. & Zeichen) LI.:ESI:E'I'I
* e
Sicherheitzabfrage | Was ist |hr Lieblingstier? -
* o

Antwort (max. 40 Teichen) | Otter

Hinweis postalische Zustellung

Im weiteren Verlauf der Registrierung erhalten Sie getrennt per E-Mail die Aktivierungs-1D und auf dem Postweg
den Aktivierungs-Code. Der Brief mit dem Aktivierungs-Code wird an die Adresse versandt, die aktuell bei der
Meldebehdrde hinteriegt ist.

Ich bestitige, dass ich den Himereis zur Kenntnis genommen habe

{ Abbrechen

Legende

% Felder oder Formularabschnitte mit diesem Symbol milssen ausgefiillt werden.

Abbildung 6 Ansicht in Mein ELSTER — Dateneingabe
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Bitte beachten Sie, dass sich eine berufliche E-Mail-Adresse zukiinftig andern kdnnte.
Daher sollten Sie eine E-Mail-Adresse verwenden, auf die Sie dauerhaft Zugriff haben.

Wahlen Sie eine Sicherheitsabfrage und tragen Sie Ihre personliche Antwort ein. Diese
Sicherheitsabfrage bendétigen Sie beispielsweise flir eine Loschung Ihres
Benutzerkontos, daher sollte Ihnen die Antwort auch nach einigen Jahren noch gelaufig
sein.

Im Anschluss werden Sie auf den weiteren Verlauf der Registrierung hingewiesen. Bitte
bestatigen Sie diese Information und klicken \NEiter an.

3.2 Vorausfiillen der Einkommensteuererklarung

Im nachsten Schritt erfolgt eine Information Uber den Ablauf des Datenabrufs:

Vorausfullen der Einkommensteuererklarung

Die vorausgefillte Steuererklarung ist ein Serviceangebot der Steuerverwaltung, das Ihnen die Erstellung lhrer
Einkommensteuererkldrung erleichtern soll. Dazu werden Innen die zu Ihrer Person bei der Steuerverwaltung
gespeicherten Daten/Bescheinigungen (z. B. Lohnsteuerbescheinigung) zur automatischen Ubernahme in das
Formular bereitgestelit.

Die haufigsten Fragen werden in unseren
FAQs zum Thema Vorausfillen der Einkommensteuererkldrung beantwortet.

Ablauf

Mit Inrer Registrierung stimmen Sie dem unbefristeten Abruf von Bescheinigungen fir Inre
Identifikaticnsnummer und der dafir nétigen zentralen Bereitstellung der Bescheinigungen durch die
Steuerverwaltung zu.

Sie erhalten im Rahmen der Registrierung zwei Briefe:

» Brief mit Aktivierungs-Code: Wird einmalig zum Abschluss der Registrierung bendtigt.
# Brief mit Abrufcode: Wird bei jedem Abruf von Bescheinigungen bendtigt

Berechtigung zum Abruf von Bescheinigungen fiir andere Personen (z. B.
Ehepartner oder Kinder) beantragen

Identifikationsnummer Geburtsdatum Ordnungsbegriff

Keine Eintrage vorhanden

+ Weitere Daten hinzufiigen

Abbildung 7 Ansicht in Mein ELSTER - Vorausgefiillte Steuererklarung
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Sie erhalten im Rahmen der Registrierung einmalig einen Brief mit Aktivierungs-Code
und einen Brief mit einem Abrufcode zum Abruf von Bescheinigungen und Nutzung der
vorausgeflllten Steuererklarung.

Nach erfolgreicher Einrichtung in Ihrem Benutzerkonto (siehe Punkt 4.1 Erstmaliges
Login/Fertigstellung der Registrierung) kénnen Sie die Mdglichkeit der vorausgefiillten
Steuererklarung nutzen. Hierbei werden die elektronisch an die Finanzverwaltung
libermittelten Daten dem Anwender zur Ubernahme in die Steuererkldrung zur
Verfligung gestellt.

In der Regel liegen folgende Datensatze vor:
e Rentenbezugsmitteilungen
e Lohnsteuerbescheinigungen
e Beitrage zu (privaten) Kranken- und Pflegeversicherungen

Ist ein Datenabruf fiir andere Personen gewiinscht fahren Sie unter Punkt 3.3
Datenabruf flir andere Personen fort.

Sofern kein Datenabruf fiir andere Personen gewiinscht ist, wahlen Sie bitte
Priifén aus. Fahren Sie anschlieBend nach Uberpriifung der Angaben und ABSenden mit
den Anweisungen unter Punkt 3.4 Bestdatigungsanfrage an Ihre E-Mail-Adresse fort.

3.3 Datenabruf fiir andere Personen

Geben Sie mit Ihrem Ehegatten eine gemeinsame Steuererkldrung ab oder liegen
Versicherungen flir steuerlich zu berticksichtigende Kinder vor, dann sollte ein
zusatzlicher Datenabruf fir diese Personen beantragt werden.

Liegt eine entsprechende Abrufberechtigung vor, kdnnen die elektronisch vorliegenden
Daten dieser Personen in die Steuererklarung ibernommen werden.
Dadurch sparen Sie viel Zeit beim Erstellen der Steuererklarung.

Hierzu betétigen Sie bitte die Schaltfliche FENEitere Daten hinzufugen entsprechend

der nachfolgenden Abbildung:
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Berechtigung zum Abruf von Bescheinigungen flr andere Personen (z. B.
Ehepartner oder Kinder) beantragen

Identifikationsnummer Geburtsdatum Ordnungsbegriff

,,,,,,,,

o

+ Weitere Daten hinzufiigen

Abbildung 8 Ansicht in Mein ELSTER — Berechtigung zum Abruf von Bescheinigungen anderer Personen

Keine Eintrage vorhanden

Antrag auf eine Berechtigung als Bevollmachtigter einer Zuerst sind die
anderen Person Identifikationsnummer
1. Eintrag

und das Geburtsdatum
Sie haben hier die Mdglichkeit einen Antrag fir eine Berechtigung als Bevollmachtigter zu stellen. Welche

Antrage sich noch in Bearbeitung befinden, ist der Tabelle "Meine Abrufberechtigungen"” auf der Seite
"Bescheinigungen und Abrufberechtigungen anderer Personen” zu entnehmen. der Person zu erfassen’

fur die ein Datenabruf

Angaben zum Steuerpflichtigen . .
gewtuinscht ist. Als

Identifikationsnummer | [N

= Ordnungsbegriff empfiehlt
Geburtsdarum (=) SN sich zur besseren
x Zuordnung der Name der
Ordnungsbegriff (Vorname, | Frau Tester Pe rson.

Name oder Mandantennummer)

Abbildung 9 Ansicht in Mein ELSTER — Angaben zur anderen Person

Berechtigung

Art der Berechtigung = Abruf von Bescheinigungen

Abbildung 10 Ansicht in Mein ELSTER — Art der Berechtigung

Als Berechtigungsart ist ,Abruf von Bescheinigungen" zutreffender Weise bereits
voreingestellt.
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AnschlieBend kann Gliltigkeitszeitraum einschranken

e Gu Itlg ke|t5ende Sie kinnen hier angeben, wie lange die Berechtigung zum Abruf von Bescheinigungen giltig sein soll. Wird das
Ende der Glltigkeit nicht angegeben, wird die Berechtigung unbefristet beantragt. Bei der Genehmigung Ihres

erfaSSt Werden . Antrags kann die Person, von der die Berechtigung beantragt wird, den Glltigkeitszeitraum andern.

Dies ist in der Regel Gaicgbis | () TT MM

nicht notwendig. Abbildung 11 Ansicht in Mein ELSTER — Gilltigkeitszeitraum einschréinken
Nachfolgend kann eine Einschréankung der Berechtigung auf bestimmte
Veranlagungszeitraume erfolgen.

Hierbei kdnnen Sie zwischen der Berechtigung flr ein bestimmtes Veranlagungsjahr,
eine gewisse Zeitspanne oder einer uneingeschrankten Berechtigung wahlen. Sollte eine
Einschrankung des Zeitraums gewiinscht sein, wahlen Sie die entsprechende Zeile aus
und erfassen Sie die gewlinschten Zeitrdume.

Bei Ehepartner und Kindern ist es ratsam, keine Einschrankung vorzunehmen.

Veranlagungszeitraum einschranken

Sie konnen hier angeben, fur welchen Veranlagungszeitraum der Abruf von Bescheinigungen erlaubt sein soll.
Eine Einschrankung der Berechtigung kann durch Angabe einzelner Veranlagungsjahre oder Definition einer
Zeitspanne erfolgen. Bitte geben Sie ggf. nur eine der beiden Alternativen an. Bei der Genehmigung Ihres
Antrags kann die Person, von der die Berechtigung beantragt wird, die Einschrankung andern.

@ Keine Einschréankung

Keine weiteren Angaben notwendig.

(OVeranlagungsjahre eingeben

(OZeitspanne definieren

Abbildung 12 Ansicht in Mein ELSTER — Veranlagungszeitraum einschréanken

v Eintrag ubernehmen

Abbildung 13 Ansicht in Mein ELSTER — Vorausfiillen der Einkommensteuererklarung
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Wahlen Sie nun die Funktion Eifitfagiibernenmen am unteren Ende der Seite aus.
Sie werden zu , Vorausfiillen der Einkommensteuererklarung" weitergeleitet.

Vorausfullen der Einkommensteuererklarung

Die vorausgefulite Steuererklarung ist ein Serviceangebot der Steuerverwaltung, das Ihnen die Erstellung Ihrer
Einkommensteuererklarung erleichtern soll. Dazu werden Ihnen die zu Ihrer Person bei der Steuerverwaltung
gespeicherten Daten/Bescheinigungen (z. B. Lohnsteuerbescheinigung) zur automatischen Ubernahme in das
Formular bereitgestellt.

Die haufigsten Fragen werden in unseren
FAQs zum Thema Vorausfiillen der Einkommensteuererklarung beantwortet.

Ablauf

Mit Ihrer Registrierung stimmen Sie dem unbefristeten Abruf von Bescheinigungen fir Ihre
Identifikationsnummer und der daflr nGtigen zentralen Bereitstellung der Bescheinigungen durch die
Steuerverwaltung zu.

Sie erhalten im Rahmen der Registrierung zwei Briefe:

« Brief mit Aktivierungs-Code: Wird einmalig zum Abschluss der Registrierung bendtigt.
« Brief mit Abrufcode: Wird bei jedem Abruf von Bescheinigungen bendtigt.

Berechtigung zum Abruf von Bescheinigungen flr andere Personen (z. B.
Ehepartner oder Kinder) beantragen

Identifikationsnummer Geburtsdatum Ordnungsbegriff
1. 0—1 20.09.1971 Frau Tester B

| T Alle Eintrage loschen

f

Abbildung 14 Ansicht in Mein ELSTER — Weitere Daten hinzufiigen

Hier haben Sie die Maglichkeit, tiber die Funktion FRNEitere Datenthinzufugen die

Berechtigung zum Datenabruf flr zusatzliche Personen zu beantragen.

Seite 14



REGISTRIERUNG BEI MEIN ELSTER

MIT ZERTIFIKATSDATEI E LST E R

Dazu verfahren Sie bitte fur jede weitere Person entsprechend der vorherigen
Schilderungen.

Nachdem Sie die Datenabrufberechtigungen fiir alle gewlinschten Personen hinzugefiigt
haben, wéhlen Sie bitte Prifen aus.

Fahren Sie anschlieBend nach Uberpriifung der Angaben und BBSenden mit den
Anweisungen unter Punkt 3.4 Bestdtigungsanfrage an Ihre E-Mail-Adresse fort.
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3.4 Bestatigungsanfrage an Ihre E-Mail-Adresse

Eine Bestatigungsmail wird nun maschinell an die von Ihnen angegebene E-Mail-
Adresse versendet:

Bestatigung lhrer E-Mail-Adresse ist auf dem Weg
Folgen Sie den Anweisungen aus dieser E-Mail.

Prufen Sie |hr E-Mail-Postfach

Haben Sie keine E-Mail erhalten?

« Kontrollieren Sie die eingegebene E-Mail-Adresse (_ auf Tippfehler bzw.

¢ Kontrollieren Sie Ihren Spam-Ordner.

Gegebenenfalls mussen Sie noch einmal mit der Registrierung beginnen.

Abbildung 15 Ansicht in Mein ELSTER — Bestatigung der E-Mail-Adresse

Bitte Uberpriifen Sie Ihre E-Mails, ggf. auch den Spam-Ordner!

Sie sollten folgende Nachricht erhalten haben:
Ech.r geehrte/r Mein ELSTER-Nutzer/in,

bitte bestitigen Sie den Erhalt dieser E-Mail durch Klicken auf den folgenden Link:
https://www.elster.de/eportal login/npa/'workflow/eingabe /re; i 1

Wichtiger Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Registrierung nur dann fortgesetzt werden kann, wenn nach dem Klicken auf den Link vom Browser eine positive Riickmeldung
angezeigt wird. Der Link ist bis zum 19.11.2020 um 07:52 Uhr giltig.
Vielen Dank!

Mit freundlichen Griifien

Ihre Finanzverwaltung

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht, bitte antworten Sie nicht an diesen Absender. Falls Sie Fragen zu Mein ELSTER oder zur Verwendung des ElsterAuthenticator haben,
durchsuchen Sie bitte zuerst unsere FAQ (Haufig gestellte Fragen): https://www.elster de/eportal/start’themaGlobal=help eop oder fragen Sie unseren Info-Assistenten:

https://elias elster de/nmIQServer/index html -
Finden Sie dort keine Antwort auf Thre Frage erhalten Sie eine Ubersicht der Ansprechpartner unter https://'www elster.de/s

Datenschutzhinweis: Informationen iiber die Verarbeitung personenbezogener Daten in der Steuerverwaltung und iiber Ihre Rechte nach der Datenschutz-Grundverordnung sowie iiber
Ihre Ansprechpartner in Datenschutzfragen entnehmen Sie bitte dem allgemeinen Informationsschreiben der Finanzverwaltung. Dieses Informationsschreiben finden Sie unter
www.finanzamt.de (unter der Rubrik "Datenschutz") oder erhalten Sie bei Ihrem Finanzamt.

Sollten Sie den Link in dieser E-Mail nicht anklicken kénnen, kopieren Sie ihn bitte vollstindig in die Adr ile Thres Browsers und betdtigen Sie anschliefend die Eingab

Abbildung 16 Ansicht der E-Mail zur Bestdtigung der E-Mail-Adresse
Bitte bestétigen Sie Ihre E-Mail-Adresse (iber den in der Mail. Hierbei ist
zu beachten, dass dieser nur einen begrenzten Zeitraum giltig ist. Die

genaue Giiltigkeitsdauer kénnen Sie Ihrer E-Mail entnehmen.

Sie werden anschlieBend automatisch zu Mein ELSTER weitergeleitet.
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3.5 Versand der Aktivierungsdaten

Ihre E-Mail-Adresse wurde bestatigt!

Aktivierungsdaten werden gesendet

Wie geht es jetrt weiter?

_—@ Sie erhalten umgehend Ihre persdnliche Aktivierungs-1D per E-Mail sowie eine Beschreibung der
- weiteren Schritte.

_—_g Aus Sicherheitsgrinden erhalten Sie den Aktivierungs-Code per Post.

Bitte warten Sie nun auf den Brief mit diesem Akthierungs-Code.

Abbildung 17 Ansicht in Mein ELSTER — Nach Bestatigung der E-Mail-Adresse

Nach Bestatigung Ihrer E-Mail-Adresse werden nunmehr zwei Vorgange zur
Gewabhrleistung der zutreffenden Legitimation zu Ihrer Sicherheit angestoBen.

Sie erhalten zeitnah eine E-Mail mit personlicher Aktivierungs-ID.

Innerhalb von ein bis zwei Wochen geht Ihnen auch ein Aktivierungs-Code per Post
an Ihre Meldeanschrift zu.

Wenn Ihnen neben der E-Mail mit der Aktivierungs-ID auch der Brief mit dem
Aktivierungs-Code vorliegt, kdnnen Sie mit Punkt 4.1 Erstmaliges Login/Fertigstellung
der Registrierung fortfahren.
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4 Fertigstellung der Registrierung/Erstmaliges Login

4.1 Eingabe der Aktivierungsdaten

Sehr geehrter Herr [N,

vielen Dank fiir Ihre Registrierung bei ELSTER.

Mit dieser E-Mail erhalten Sie die personliche Aktivierungs-1D fiir Ihr Benutzerkonto in Mein ELSTER.

Die Aktivierungs-1D benétigen Sie fiir den zweiten Schritt der Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, den Sie gesondert per Post erhalten.

Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem Aktivierungs-Code bei lhnen vorliegt. Fir die Zusendung des Aktivierungs-
Codes wird die zu Ihrer Identifikationsnummer gespeicherte Adresse verwendet.

Benutzername: u.tester
Aktivierungs-1D: 631752163031019423

Machdem Sie den Brief mit Ihrem persénlichen Aktivierungs-Code erhalten haben, folgen Sie bitte dem nachsten Schritt der Registrierung unter

https://www.elster.de/eportal/registrierung-auswahl/aktivierung/IP0

Bei der Log# ion Zertifikatsdatei kbnnen Sie sich alternativ mit der ElsterSmart-App registrieren. Installieren Sie dazu bitte die ElsterSmart-App auf

Alternat%e Registrierung tiber www.elster.de im Bereich "Mein Benutzerkonto” unter "Benutzerkonto aktivieren" abgeschlossen werden.
Ihrem Sp rtphone und geben Sie Aktivierungs-ID und Ihren Aktivierungs-Code dort ein.

Bitté'seachten Sie, dass die Registrierung in Mein ELSTER bis einschlieBlich 25.03.2021 abgeschlossen sein muss. Ansonsten werden die Aktivierungsdaten
ab diesem Zeitpunkt ungultig.

Abbildung 18 E-Mail mit Aktivierungs-ID

Nach Auswahl des Links in Ihrer Bestatigungsmail werden Sie zu folgender Ansicht
weitergeleitet:

Aktivierungsdaten eingeben

Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail und auf dem Postweg erhalten haben.

/A Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Ihre Aktivierungsdaten gesperrt und Sie
mussen die Registrierung erneut beginnen.

Aktivierungs-ID aus E-Mail | 631 _423

(9.00.00.9.0.9 0900004 094)
F00OK-XO0OK-X00K
Aktivierungs-Code aus Brief U4-
POOOL-XO00K-XXXX)

Abbildung 19 Ansicht in Mein ELSTER — Aktivierungsdaten eingeben
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Hier tragen Sie die Aktivierungs-ID (E-Mail) und den Aktivierungs-Code
(Brief) ein und betatigen daraufhin die Schaltflache oSl

4.2 Erstellen der Zertifikatsdatei

Ihre Aktivierungsdaten wurden bestatigt.

Aktivierungsdaten bestatigt

Zertifikatsdatei erstellen

Name der Zertifikatsdatei

Mame der Zertifikatzdatei | W.tester_elster_30.07.2021_12.53.pfx

Passwort fir Login @

Passwort festlegen L L Ll @
(mindestens 6 Zeichen notwendiz) S ———————
Schwaches Passwort
Dieses Passwort Shnelt einem haufig verwendeten

Passwort.

® Fiigen Sie weitere Buchstaben, Zahlen oder
Senderzeichen hinzu.

» Grofschreibung verbessert ein Passwort nur
geringflgig.

Pazswort wisderholen | sessses @

Zurlck zur Eingabe Jetzt Zertifikatsdatei erstellen

Abbildung 20 Ansicht in Mein ELSTER — Zertifikatsdatei erstellen

Sie kénnen jetzt Ihr Passwort festlegen und Ihre personliche Zertifikatsdatei erstellen,

indem Sie das Auswahlfeld Mwadvd=lgnjl ¢ s ElE R Gl ) betatigen.

4.3 Speichern der Zertifikatsdatei

Ihre Zertifikatsdatei wurde erfolgreich erstellt.
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Zertifikat generieren R Zertifikat erfolgreich erstellt
@  Axtivierungsdaten eingeben
®  Zertifikatsdatei erstellen Zertifikatsdatei herunterladen
‘/6"‘1 Zertifikatsdatei herunterladen
~ H Hinweis
Die heruntergeladene Zertifikatsdatei bendtigen Sie bei jedem Login. Achten Sie deshalb darauf, wo sie
Login vom Browser abgelegt wird.
maliges Login Speichern Sie die Zertifikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wiederfinden.
Zertifikatsdatei herunterladen

Abbildung 21 Ansicht in Mein ELSTER — Zertifikatsdatei herunterladen

Neben dem Passwort ist die Zertifikatsdatei fiir den erfolgreichen Login notwendig,
daher sollte der Ablageort dieser Datei bewusst gewahlt werden.
Wahlen Sie nach dieser Abwagung die Schaltflache A=yl Elels 1Rl =il aus.

Offnen von u.tester_elster_15.12.2020_13.59.pfx X

Sie mochten folgende Datei 6ffnen:

'3} u.tester_elster_15.12.2020_13.59.pfx

Vom Typ: pfx File (12,9 KB)
Von: blob:

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

(O Offnen mit | Durchsuchen...

(® Datei speichern

[C] Eir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

OK Abbrechen

Abbildung 22 Ansicht in Mein ELSTER — Zertifikatsdatei speichern

Eine Speicherung der Zertifikatsdatei auf einem separaten Medium, wie beispielsweise
einem USB-Stick, ist hierbei empfehlenswert. Bei einem etwaigen spateren Problem mit
dem Computer ist der Zugriff auf die Zertifikatsdatei weiterhin gesichert.
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4.4 Erstmaliges Login

Nach dem Herunterladen der Zertifikatsdatei werden Sie zum erstmaligen Login
weitergeleitet:

Wabhlen Sie uber

den

Erstmaliges Login

Wahlen Sie die gerade heruntergeladene Zertifikatsdatei aus und geben Sie Ihr Passwort ein. Spe|Cher0rt Ih rer
)l Zertifikatsdatei - .

‘ Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei aus
i und tragen Sie Ihr
u.tester_elster_15.12.2020_13.59.pfx X Passwort e|n
Passwort
.0.0...| @

Im Anschluss kdnnen
Sie sich tber [Hols[ly

anmelden.

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen?

Abbildung 23 Ansicht in Mein ELSTER — Erstmaliges Login mit Zertifikatsdatei

4.5 Vervollstandigen des Profils

Sie sind nun erstmals

Erstmaliges Login - Mein Profil erganzen
eingeloggt und kdnnen Ihr

Vielen Dank fur Ihre Registrierung bei ELSTER. Bevor Sie Ihr Benutzerkonto nutzen kénnen, mussen Sie noch
nachfolgende Angaben prifen und gegebenenfalls erganzen. Sie konnen diese Angaben jederzeit andern. . o
Klicken Sie zum Abschluss der Registrierung auf "Mein Profil speichern und weiter". PrOﬂI erga nzen.

Bitte nutzen Sie ab jetzt immer die Schaltfache "Login", um sich einzuloggen.

Allgemeine Angaben Neben den bereits
e e vorhandenen Angaben zu
Anvede, Tel | Herr -|| keine Angabe  ~ E-Mail-Adresse und
Vorame [ I Identifikationsnummer
= sind bei den allgemeinen
sl Angaben zwingend
I

Angaben zu Vor- und
Nachnamen notwendig.

Identifikationsnummer = 01319456722

E-Mail

Aus Sicherheitsgrinden kénnen Sie Ihre E-Mail-Adresse erst nach dem Login unter "Mein
Benutzerkonto" andern.

Abbildung 24 Ansicht in Mein ELSTER — Profil erganzen (1/5)
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Neben der Anschrift

Adresse, Telefonnummer

ELSTER

sollte nachfolgend auch
die Telefonnummer
erfasst werden, um
dem Finanzamt eine
gegebenenfalls
notwendige
Kontaktaufnahme zu
erleichtern.

Strale, Hausnummer, Zusatz

Adresszusatz

Postleitzahl, Ort

Land

Staat

Telefon (Vorwahl, Rufnummer)

| L
* (7]
40699 Erkrath
* *
Nordrhein-Westfalen v
Deutschland hd
*

AnschlieBend miissen

Abbildung 25 Ansicht in Mein ELSTER — Profil ergénzen (2/5)

Sie sich eine Rolle

zuweisen. Als Inhaber des Benutzerkontos ist hier in der Regel ,,Person A" auszuwdhlen.

Personen mit Mein Profil verkntpfen

Verknupfen Sie relevante Personen mit Mein Profil, um das Ausfiillen von Formularen spater zu erleichtern. Eine

Ubersicht aller Personen finden Sie auf der Seite Meine Profile.

Person Rolle

1. Verkniipfung bearbeiten

Person Max Mustermann

Rolle j Person A 'E

Steuerberater/-in

L]

=]

Person B

: Kind
+ Weitere Persor™ oo [ R

Abbildung 26 Ansicht in Mein ELSTER — Profil erganzen (3/5)
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Danach haben Sie die Mdglichkeit Ihre Steuernummer zu erganzen.

Steuernummer
Land Rheinland-Pfalz hd

Steuernummer / /

Wo ist meine Steuernummer @

Finanzamt Wird outomatisch ermittelt

Abbildung 27 Ansicht in Mein ELSTER - Profil erganzen (4/5)

Sollten Sie Ihre Steuernummer gerade nicht vorliegen haben oder vielleicht noch keine
Steuernummer erhalten haben, machen Sie bitte im Bereich Steuernummer keinerlei
Angaben und wahlen auch kein Bundesland aus. Wird ein Bundesland angegeben, muss
auch zwingend eine Steuernummer eingetragen werden, sonst lasst sich das Profil nicht
speichern.

Das Profil kann Ubrigens spater jederzeit unter ,Mein Benutzerkonto -> Mein Profil
anpassen" erganzt oder geandert werden.

Im nachsten Schritt kann eine etwaige Kanzleizugehdrigkeit (nur fir Steuerberatungen
und andere Personen i.S.d. § 3 StBerG) erfasst werden.

Sind Sie Steuerberater/in? @

Geben Sie den Namen Ihrer Kanzlei an, wenn Sie zum Personenkreis des § 3 StBerG beziehungsweise § 4 StBerG
gehoren, zum Beispiel Steuerberater/in sind.

Kanzleiname

Abbildung 28 Ansicht in Mein ELSTER — Profil erganzen (5/5)

Bitte Uberpriifen Sie abschlieBend nochmals samtliche in Ihrem Profil gemachten
Angaben.

Nach der Uberpriifung der Eingaben bestétigen Sie diese durch Auswahl des Feldes

VST e S =l (el gt a s A==l am unteren Ende der Seite.

4.6 Auswahl der Benutzergruppe

Es erscheint nun die Abfrage der Benutzergruppe:
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Welcher Benutzergruppe gehoren Sie am ehesten an?

ELSTER bietet Ihnen die Moglichkeit, Ihre Startseite bei Mein ELSTER zu personalisieren. Der Funktionsumfang
von Mein ELSTER andert sich nicht, egal welche Benutzergruppe Sie hier auswahlen.

000 .
iQi Privatperson >

i0% Arbeitgeber >

808 Unternehmer >

igE Vereine >

Fi-r .
igs keine Benutzergruppe >

Spater auswahlen

Abbildung 29 Ansicht in Mein ELSTER - Benutzergruppen

Auswahl oder klicken Sie Sjsfli= #=1lEVE =) an.

4.7 Datenschutzhinweis

Wichtige Hinweise

Datenschutzhinweis der Steuerverwaltung

ELSTER

Durch die Auswahl einer
Benutzergruppe passt sich
Ihre Startseite von Mein
ELSTER an die Bedurfnisse
der Gruppe an.

Hier sollten Sie, wenn Sie
die anderen Optionen nicht
erfillen,

Privatperson auswahlen.

Bestdtigen Sie Ihre

Auf unserer Webseite wurden Informationen zur Umsetzung der datenschutzrechtlichen Vorgaben der Artikel 12
bis 14 der Datenschutz-Grundverordnung erganzt. Sie gelangen Uber den Link "Datenschutz” im unteren Bereich
der Seite oder direkt Gber folgenden Link zu den Informationen: Informationen zum Datenschutz

Gelesen, nicht mehr anzeigen

Abbildung 30 Ansicht in Mein ELSTER — Datenschutzhinweis

Bestatigen und Weiter

Bitte machen Sie sich mit dem Inhalt des Datenschutzhinweises vertraut. Durch Setzen
des Hakens ,Gelesen, nicht mehr anzeigen"kdnnen Sie die Anzeige flir die Zukunft

unterdriicken.

AnschlieBend kdnnen Sie =5 E1le]= R pleAWE1ET bestatigen.

Geschafft, Sie sind nun registriert!

Ihre Bescheinigungen zum Zwecke des Datenabrufs stehen Ihnen, unter Eingabe Ihres
Abrufcodes, in der Regel am Folgetag zur Ubernahme zur Verfiigung.
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Sollten Sie unter Punkt 3.3 Datenabruf fiir andere Personen den Datenabruf fiir andere
Personen beantragt haben, fahren Sie bitte mit Punkt 4.8 Freischalten des Datenabrufs
flr andere Personen fort.

4.8 Freischalten des Datenabrufs fiir andere Personen

Sie haben unter Punkt 3.3 Datenabruf fir andere Personen den Datenabruf fir andere
Personen beantragt. Dieser muss noch, durch Eingabe des postalisch an die
Meldeanschrift der betreffenden Personen versendeten Freischaltcodes, legitimiert
werden.

Nach Erhalt des Freischaltcodes missen Sie den Abruf unter ,,Bescheinigung
verwalten" innerhalb von 90 Tagen freischalten:

{5 Mein Benutzerkento Formulare & Leistungen
Alle Formulare » Bereitstellungstermine »
Bescheinigungen verwalten » Arbeitgeberfunktionen fir
ELStAM »

__.»:'f;'-‘félée der Vollmachten » Liste der Vollmachten (LStHV |
d neuer Bereich) »

Auskunft zur elektronischen Antrag auf Freischaltung zum
Lohnsteuerkarte (ELStAM) > Support >

Abbildung 31 Ansicht in Mein ELSTER — Bescheinigungen verwalten
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Bescheinigungen verwalten @

H Bescheinigungen kénnen nur direkt im Formular der Einkommensteuererklarung eingefilit werden. l

Meine Bescheinigungen

Abrufen meiner Bescheinigungen durch Eingabe eines
guitigen Abrufcodes

Sie haben dem Abrufen und Vorausfullen
bereits zugestimmt

Starten >

Bescheinigungen anderer Perso-
nen
Abrufberechtigungen verwalten, z.B.:

o Beantragen (Bescheinigungen von anderen abrufen)

 Erteilen (andere durfen meine Bescheinigungen

abrufen)

Starten >

Zustimmung und Abrufcode >

Abrufcode:
® (Erneut) beantragen
® Stornieren

® Abrufcode-Historie

Zustimmung zum Abrufen der Bescheinigungen und Vorausfillen der Einkommensteuererkiarung erteilen oder beenden
(Zustellung Abrufcode per Post innerhalb von 3 bis 14 Tagen)

Abbildung 32 Ansicht in Mein ELSTER — Bescheinigungen anderer Personen

ELSTER

Das Freischalten der
Abrufberechtigungen fur
Bescheinigungen
anderer Personen erfolgt
unter
,Bescheinigungen
anderer Personen".

"N

"

Klicken Sie hier auf

Starten >4

Falls der Freischaltcode

noch nicht erfasst wurde erkennen Sie dies an dem Status ,,offen".

Bescheinigungen und Abrufberechtigungen anderer Personen

Meine Abrufberechtigungen (1)

Anderen Personen erteilte Abrufberechtigungen (0)

Meine Vollmachten (0)

O Status ~ Ordnungsmerkmal

0 Offen
Ordnungsbegriff Frau Tester

Aktuell ausgewahit (0

Berechtigungen léschen

Folgende Funktionen kénnen Sie ausfihren:
> Bescheinigung abrufen

" Abrufberechtigung freischalten

D Antrag zurickziehen

M Abrufberechtigung loschen

Identifikationsnummer 0-

Filtern nach

Gultigkeit Veranlagungszeitraum

Unbegrenzt Unbegrenzt

m Filter zurtcksetzen

Frist fur Zustimmung Aktionen

15.03.2021

Abrufberechtigung beantragen

Abbildung 33 Ansicht in Mein ELSTER — Bescheinigungen und Abrufberechtigung anderer Personen

Wahlen Sie nun in der Zeile mit dem offenen Status das Feld mit dem Haken aus:
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Bescheinigungen und Abrufberechtigungen anderer Personen

Meine Abrufberechtigungen (1) Anderen Personen erteilte Abrufberechtigungen (0) Meine Vollmachten (0)

Filtern nach Filter zurGcksetzen £
() Status ~ Ordnungsmerkmal Gultigkeit Veranlagungszeitraum Frist fur Zustimmung
O ] Offen Identifikationsnummer 05958346711 Unbegrenzt Unbegrenzt 15.03.2021

Ordnungsbegriff Frau Tester

Berechtigung freischalten

Aktuell ausgewahit (0):

Abbildung 34 Ansicht in Mein ELSTER — Berechtigung freischalten

In der sich 6ffnenden Ansicht wird der Umfang der beantragten Berechtigungen
dargestellt.

Freischaltcode eingeben

Sie haben hier die Moglichkeit eine Berechtigung freizuschalten. Dazu bendtigen Sie vom Dateninhaber einen
Freischaltcode.

Berechtigung

Bezeichnung | Abruf von Bescheinigungen
Ordnungsmerkmal = Frau Tester
identifikationsnummer | OSN11
Galtigbis = Unbegrenzt

Frist fir Zustimmung | 15.03.2021

Freischaltcode

Freischaltcode | XOXXX-XOOK-X004

Abbildung 35 Ansicht in Mein ELSTER — Eingabe des Freischaltcodes

Bitte tragen Sie den Freischaltcode in das vorgesehene Feld ein und klicken Sie im

Anschluss auf \ElegSiers=iie.

Uberpriifen Sie die Angaben und betétigen dann die Schaltflache [Nl g.
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Der Status der Berechtigung in Ihrer Ubersicht hat sich fiir diese Person von ,offen™
auf ,,genehmigt" geandert. Bitte verfahren Sie mit etwaigen anderen beantragten
Berechtigungen entsprechend.

Geschafft, Sie sind nun registriert und kénnen fiir die beantragten Personen
Daten abrufen!

Die Bescheinigungen stehen Ihnen, unter Eingabe Ihres Abrufcodes, in der Regel am
Folgetag zur Ubernahme zur Verfiigung.

Seite 28



REGISTRIERUNG BEI MEIN ELSTER

MIT ZERTIFIKATSDATEI E LST E R

5 Anhang

5.1 Begriffsdefinitionen

Abkiirzung / Begriff |Begriffserklarung

Bescheinigungsabruf Sie erhalten Zugriff auf elektronische Daten und
Bescheinigungen, die der Steuerverwaltung zu Ihrer Person
Ubermittelt wurden. Zum Beispiel vom Arbeitgeber
Ubermittelte Lohnsteuerbescheinigungen, vom
Versicherungsanbieter Gbermittelte private
Krankenversicherungen und von der Rentenkasse
Ubermittelte Rentenbezugsmitteilungen werden Ihnen fiir die
vorausgefillte Steuererklarung bereitgestellt.

Freischaltcode 12-stelliger Code [XXXX-XXXX-XXXX], der in Papierform an
die Meldeanschrift der Person versendet wird, fur deren IdNr.
die Freischaltung beantragt wurde. Durch Eingabe dieses
Codes legitimieren Sie sich fiir den Bescheinigungsabruf
dieser Person.

Identifikationsnummer | Jeder Birger der Bundesrepublik Deutschland hat eine
(IdNr.) individuelle 11-stellige IdNr. Diese ist ein Leben lang gliltig
und verandert sich nicht.

Mein ELSTER Ihr plattformunabhangiges Online-Finanzamt unter
www.elster.de. Es biindelt die Online-Dienstleistungen der
Finanzverwaltung.

Begriffsdefinitionen

5.2 Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1 Ansicht Mein ELSTER - Benutzerkonto erstellen ..............cccooiiiiiiiii e 5
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